
熊本商工会議所 会議室ご使用にあたってのお願い 
平日 会議室ご利用の場合 

使 用 時 間 
・会議室は、６Ｆです。 

・鍵の受け取り場所は、１Ｆ会員サービス課【内線１４８】です。鍵のお渡し時間は、使用開

始時刻前３０分です。 

・ 「使用申請書」に記入した時間を守って頂き、終了時間までに鍵のご返却を 

１Ｆ会員サービス課までお願い致します。 

・当日の使用時間は原則として延長できません。 

 

会議室内の机配置 
・室内のレイアウト変更は自由ですが、使用終了後は必ず元の配置に戻してください。 

・会議室内の設備や机、椅子等の備品は大切に扱ってください。万一破損や汚れが見つかった

場合、原状復帰に要する実費を請求させて頂きます。 

・付属設備等の設置につきましては、主催者にお願いしておりますのでご協力ください。 

また、壁へのテープ、画鋲の使用は禁止です。万一破損や汚れが見つかった場合、原状復帰

に要する実費を請求させて頂きます。 

・廊下等共用の場所での受付はできません。必ず会場内でお願いします。  

 

お煙草 ・ご飲食・ごみ 
・館内は全館禁煙となっております。 

・会議室内では、ご飲食は原則としてできません。 

・ペットボトル等のお持ち込みは、段取りからお持ち帰り、後片付けまでを徹底して頂ければ、 

可能です。 

・ペットボトルやごみ等は全てお持ち帰りください。 

 

使用終了後の確認 
 会議が終了されましたら、次の点をご確認ください。 

① 机・椅子は元の配置に戻してください。 

② 冷暖房のスイッチを消してください。 

③ 備品返却分を確認してください。 

④ 忘れ物等がないかを確認してください。 

 

会議室使用取消し 

・会議室の取り消しは、使用日の３日前までご連絡をください。 

それ以降の取り消しについては、所定の料金を頂きます。 

   使用者が使用日２日前までに使用取消の申出をした時は５割、３日前 

までに使用取消の申出をした時は全額を返却致します。 

なお、使用料金の返却の際、振込手数料は使用料金より差引きます。 

 

駐車場 

・駐車場につきまして、ご案内をかける来訪者の方へ乗り入れができない旨をご周知ください。 

・万が一、お車でお越しの際の駐車料金は、主催者・来訪者にかかわらず 有 料 です。 

・駐車場内での事故、破損等におきましては一切責任を負いかねますのでご了承ください。  

 

裏面へ続きます。 

 



ご利用に際して 
・会議室使用当日、また、前後に金銭の授受が発生する場合は、貸出をお断りしています。 

 

お荷物 
・お荷物の事前配送をご希望の場合は、予めご連絡のうえ、ご利用日の前日(平日)の夕方まで

に届くように手配をお願いいたします。それ以前の配送については受付できません。 

・お荷物はご利用の会議室内で保管してください。廊下やロビー等へ置くことはできません。

また、連日利用で室内保管を希望される場合はご連絡ください。 

 

その他 

・会議室使用中は、外部からの電話はおつなぎ出来ませんのでご了承ください。 

・発熱や体調がすぐれない方のご入室はお控えください。 

・定期的な換気の実施（常時開放が難しい場合は、休憩時間等に換気を行ってください） 

※「使用申請書」に明記の注意事項をご確認ください。 

 

◎上記内容についてお守り頂けない場合は、次回以降の貸出しをお断り致します。 


